ORGANIZZAZIONE

GESTIONALE



ORGANIGRAMMA DELL’UFFICIO DI PRESIDENZA E DEI COORDINATORI DEL
CONVITTO E DELLE SCUOLE INTERNE

 RETTORE -DIRIGENTE SCOLASTICO Dott. Emilio Fatovic

Il Rettore - Dirigente Scolastico é titolare della contrattazione decentrata d'Istituto, responsabile dei
rapporti con i soggetti che operano sul territorio, garante del sistema di regole, responsabile ultimo
del raggiungimento degli obiettivi stabiliti nel Piano dell’Offerta Formativa. Svolge una funzione di
regia e di coordinamento nella rete dei rapporti che si stabiliscono dentro e fuori I’Istituzione Convitto
e le Scuole interne .

Il Rettore riceve per appuntamento tramite la Segreteria personale.

« Collaboratore-Vicario Prof.ssa Stefania Parenti
del Dirigente Scolastico

Il Collaboratore-Vicario € docente del Liceo Classico; ha delega , in assenza del Rettore-D.S. alle
firme di atti di ordinaria amministrazione (permessi, assenze, ferie , ecc.), non affidati al D.S.G.A;;
coadiuva, inoltre, il Rettore-D.S. in tutti i compiti del suo Ufficio e con specifico riferimento al
coordinamento dell’attivita didattica delle Scuole Interne .

Il Collaboratore-Vicario riceve per appuntamento tramite la Segreteria dei Licei.

«» Collaboratore Convitto e Ed. Mauro Colombi
Semi-Convitto

Il Collaboratore Convitto e Semi-Convitto coordina I’attivita degli alunni convittori e semi-
convittori relativamente alle problematiche connesse al Piano attuativo per il personale educativo
con riferimento al CCNL comparto-scuola 2006/09; ha espressa delega alla firma di atti quali
permessi inerenti il rapporto educativo-didattico del Convitto-Semiconvitto/Famiglie e
Scuola/Convitto-Semiconvitto; sovrintende alla definizione degli orari e attende alla applicazione
delle direttive dirigenziali.

¢ Il Direttore dei Servizi Rag. Sig.ra Domenica Romeo
Generali e Amministrativi

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ( D. S. G. A.) e il responsabile delle funzioni
amministrative, contabili, gestionali, strumentali, operative e di sorveglianza connesse all’attivita
dell’istituzione scolastica in rapporto di collaborazione con il Dirigente Scolastico e il personale
docente. Sovrintende a tutto il personale A.T.A. costituito da 16 assistenti amministrativi, 2
tecnici, 40 Collaboratori scolastici. L'organizzazione dei servizi del personale A.T.A. avviene, nel
rispetto della normativa sul CCNL sentito il parere dell'assemblea del personale ad inizio anno
scolastico. Il personale A.T.A e inoltre responsabile, secondo il ruolo, del corretto funzionamento
amministrativo, della vigilanza sugli alunni nei momenti e nei luoghi non adibiti alla didattica e
dell'igiene dell'edificio scolastico.

Si rinvia, per i compiti d’istituto di ogni categoria, al CCNL/SCUOLA e al contratto integrativo d’istituto.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ( D. S. G. A.) riceve per appuntamento.
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AMMINISTRAZIONE STRAORDINARIA
DELLE SCUOLE INTERNE E DEL CONVITTO

In riferimento alle disposizioni sulla razionalizzazione della rete scolastica e degli Istituti
Educativi relativamente all’unificazione degli istituti scolastici interni ai Convitti, anche in termini di
organi collegiali, dall' a .s . 2000-2001, in attesa di un nuovo regolamento dei Convitti Nazionali e delle
Scuole Interne, é stato nominato dal Provveditore agli Studi di Roma, tra i Presidenti dei Consigli d'
Istituto delle Scuole Interne, un Commissario per I'Amministrazione Straordinaria che, a norma dell‘art.
9 del D.L. 28.5.1975, esercita i poteri delle Giunte esecutive e dei Consigli d'Istituto fino ad
emanazione del predetto regolamento che avra come obiettivo l'unificazione della gestione scolastica e
convittuale in un solo organo collegiale.

L’Amministrazione Straordinaria delle Scuole Interne e costituita dal :

Rettore-D.S. Dott. Emilio Fatovic
DS.GA. Rag. Sig.ra Domenica Romeo
Commissario per I’Amministrazione Dott. Antonio Rotondo

Straordinaria delle Scuole interne
(genitore di un’alunna frequentante la Scuola Secondaria di | grado)

Dall’a.s. 2007/08 e presente il Consiglio di Amministrazione Straordinaria del Convitto e del
Semiconvitto é costituito da:

Rettore-D.S. Dott. Emilio Fatovic
D.S.GA. Rag. Sig.ra Domenica Romeo
Dirigente MIUR Dott. Gino Capponi

12



I sottoelencati Coordinatori del Rettore-Dirigente Scolastico si occupano di vigilare sul regolare
funzionamento dei settori scolastici e convittuali ad ognuno assegnati e dell’ordinaria organizzazione
dei servizi in caso di necessita, del raccordo tra il corpo insegnante, l'utenza e la Direzione, di

diffusione delle comunicazioni e della posta.
Coordinatore del Dirigente

Scolastico per la Scuola Primaria
Coordinatore

per la Scuola Primaria

Coordinatore del Dirigente
Scolastico per la Secondaria di primo grado

Coordinatore
per la Scuola Secondaria di primo grado

Coordinatore del Dirigente
Scolastico per il Liceo Classico

Coordinatore
per il Liceo Classico

Coordinatore del Dirigente Scolastico
per il Liceo classico Sezione Staccata AND

Coordinatore del Dirigente
Scolastico per il Liceo Scientifico

Coordinatore
per il Liceo Scientifico

Coordinatore del Dirigente
Scolastico per il Liceo Classico Europeo

Coordinatore
per il Liceo Classico Europeo

Coordinatore di supporto
per il Liceo Classico Europeo

Coordinatore Convitto e
Semi-Convitto

Ins. Patrizia Palone

Ins Luigia Franze

Prof.ssa Cristiana Bonori

Prof.ssa Dora Campanelli

Prof.ssa Antonella Menenti

Prof.ssa Franca Bonfiglio

Prof.ssa Donatella Daziani

Prof.ssa Giovanna Angelosante

Prof.ssa Silvia Fasciolo

Prof.ssa Elettra Merolla

Prof.ssa Elena VVenni

Prof.ssa Eleonora Sanna

Ed. Gabriele Morelli
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FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA

Per la realizzazione delle sue finalita istituzionali, anche in virtu della normativa
sull’autonomia scolastica, sono state individuate dai Collegi dei Docenti delle singole scuole interne
le figure funzionali per I’attuazione e la gestione del piano dell’offerta formativa e per la
realizzazione dei progetti formativi di intesa con gli enti e le istituzioni esterni alla scuola.

Tali Funzioni strumentali sono state stabilite sulla base di quanto prevede I’art.37 del CCNI del
31/08/99 e vengono annualmente assegnate dal MPI.

FUNZIONI STRUMENTALI CONVITTO E SEMI-CONVITTO

Areal | GESTIONE P.O.F. CONVITTO E | Ed. Mario Strada
SEMI-CONVITTO

Area 2 | GESTIONE ATTIVITA’
MOTORIE E SPORTIVE

Area 3 | GESTIONE
ATTIVITA’'INTEGRATIVE
MUSICALI E TEATRALI

FUNZIONI SRUMENTALI SCUOLA PRIMARIA

| Areal | GESTIONE P.O.F. | Ins. Massimiliano Beltramme

FUNZIONI STRUMENTALI SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

Areal | GESTIONE P.O.F. Prof.ssa M. Bertolini
Area2 | CORDINAMENTO ATTIVITA’ | Prof.ssa M. Luisa Bottero
INTEGRATIVE

FUNZIONI STRUMENTALI LICEI (Secondaria Secondo Grado)

Areal | AREAGESTIONE POF Profsse G.Mannarelli, F. Lodolo, M. Mortillaro,
P.Pistolese, E. Sanna, A. Zenobi
Area?2 | AREA SOSTEGNO DOCENTI E | ProfssaE. Sanna
ALUNNI. RECUPERO E
POTENZIAMENTO
Area3 | AREA DIPARTIMENTO LINGUE | Profssa R. Cammarota
STRANIERE

Aread4 | AREAORIENTAMENTO STUDENTI | Profssa S. Atzeri
IN ENTRATA E IN USCITA E
INERNAZIONALIZZAZIONE

Area5 | AREA SOSTEGNO DOCENTI E | Profssa F.Federici
ALUNNI PRESSO AN.D.
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